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VILNIAUS SV. KRISTOFORO GIMNAZIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilniaus Sv. Kristoforo gimnazijos direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams yra
priskiriamas vadovy grupei.

2. Pareigybés lygis: direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams priskiriamas A lygio
pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: uztikrinti nepertraukiamg gimnazijos veiklg, organizuoti pastaty,
statiniy ir teritorijos perzilira, ripintis turto saugumu, jo atnaujinimu ir papildymu, organizuoti ir
prizitréti pavaldaus personalo darba, atlickamas tikines operacijas ir $iy operacijy dokumentavima.

4. Pavaldumas: direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams pavaldus gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne Zemesnis nei aukstasis iSsilavinimas;

5.2. analogisko darbo patirtis.

6. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams turi Zinoti ir iSmanyti:

6.1. gimnazijos veiklos sritis, gimnazijos struktiirg ir darbo organizavimo tvarka;

6.2. LR jstatymy, Vyriausybeés nutarimy ir kity norminiy akty reikalavimus, nutarimus bei
sprendimus, nukreiptus pagrindiniy tikiniy ir finansiniy klausimy sprendimui gimnazijoje;

6.3. pastaty, statiniy, patalpy eksploatavimo, priezitiros, remonto ir profilaktikos darby
atlikimo tvarka;

6.4. medZiagy sunaudojimo ir nuraS§ymo normas bei tvarka;

6.5. vieSyjy pirkimy organizavimo principus;

6.6. samaty sudarymo ir jgyvendinimo principus;

6.7. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros, civilinés
saugos, higienos reikalavimus.

7. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikata;

7.3. vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybés aprasymu,

7.6. kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).
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5 Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams atlieka $ias pareigas:

8.1. Dalyvauja ir teikia pasitilymus rengiant Gimnazijos strateginj plang, metinj veiklos plang;
organizuoja metinio veiklos plano vykdyma.

8.2. Organizuoja, priziuri ir vertina Gimnazijos aptarnaujancio personalo veikla ir jos kokybe.

8.3 Vykdo sanitaring ir higiening Gimnazijos patalpy, aplinkos, teritorijos, sporto aiksteliy
prieziurg.

8.4. Pildo aptarnaujancio personalo darbo apskaitos Zziniara$tj, paskirsto darbo plotus ir
darbuotojy funkcijas, sudaro darbo ir atostogy grafikus, apriipina asmeninémis apsaugos ir darbo
priemonémis, veda jy iSdavimo apskaita.

8.5 Vykdo aplinkos 1éSy, MK 1éSy (skirty ugdymo aplinkai ir apriipinimui), nuomos lésy
apskaitg ir kontrole.

8.6. Organizuoja ir vykdo vieSuosius pirkimus Ecocost sistema cpo.lt

8.7. Sudaro ir vykdo komunaliniy atlieky i§vezimo ir konteineriy nuomos sutartis.

8.8. Atsakingas uz Vilniaus ,,ACTIVE* sistema, jos pildyma, mokyklos patalpy nuoma. Sudaro
patalpy uzimtumo tvarkarastj.

8.9. Organizuoja pastaty techninio paso ir pastaty prieziiiros zurnaly pildyma.

8.10. Atsako uz Gimnazijos pastaty, inventoriaus apsauga, prekiy ir materialiniy vertybiy
apskaitos dokumenty tvarkymg ir inventorizacija.

8.11. Suderings su Gimnazijos direktore, organizuoja apriipinimg baldais, inventoriumi,
mokymo bei kanceliarinémis priemonémis, jy apsauga, iSdavima/priémima bei savalaikj remonta.

8.12. Kartu su kitais vadovybés nariais planuoja, derina einamojo ir kapitalinio remonto darbus.

8.13. Nuolat vykdo Gimnazijos pastato, inzineriniy sistemy, elektros tkio, patalpy ir
materialiniy vertybiy techninés biuklés, prieSgaisrinés saugos priezilira pagal saugos darbe,
prieSgaisrinés saugos ir higienos reikalavimus.

8.14. Organizuoja apSvietimo, Sildymo, ventiliacijos, nuoteky ir kity sistemy prieZiiira, remonto
darbus, kontroliuoja jy eiga.

8.15. Atsako uz civilinés ir prieSgaisrinés saugos normy ir reikalavimy taikyma ir prieZiiirg
Gimnazijoje. Rengia civilinés saugos prevencijos priemoniy plana.

8.16. Rengia personalo saugos ir sveikatos instrukcijas ir instruktuoja personalg darbuotojy
saugos, sveikatos, prieSgaisrinés saugos ir elektrosaugos klausimais.

8.17. Organizuoja pedagoginiy ir techniniy darbuotojy nelaimingy atsitikimy darbe bei pakeliui
1/i§ darbo tyrimga. Traumy (nelaimingy atsitikimy) darbe apskaitos vykdyma, jy prevencija.

8.18. Atsako uz Gimnazijos patalpy paruoSima saugiam ir kokybiskam ugdymo procesui,
organizuojamiems renginiams, BE ir PUPP vykdymui.

8.19. Vykdo dokumenty apskaita pagal patvirtinta mety dokumentacijos plana.

8.20. Ne ugdymo proceso metu pavaduoja direktoriy jam sergant, atostogaujant ar esant
komandiruotéje.

8.21. Vykdo kitus teisétus direktoriaus pavedimus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams atsako uz:

9.1. bendra Vilniaus Sv. Kristoforo gimnazijos tikio buklg;

9.2. sklandy jam pavesty remonto darby organizavimg ir atlikima;
9.3. skaidry vieSyjy pirkimy organizavima;

9.4. kokybiska ir savalaikj savo pareigy atlikima;



9.5. patikétos informacijos i§saugojima;

9.6. teisinga darbo laiko naudojima;

9.7. darbo drausmés pazeidimus;

9.8. zala, padaryta gimnazijai dél savo kaltés, neatsargumo ar neveikimo;

9.9. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros, civilinés saugos
reikalavimy vykdyma.

10. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako
vidaus darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Direktoriaus pavaduotojui iikio reikalams uz darbo pareigy pazeidimus gali biiti skiriama
drausminé nuobauda. Drausmine nuobauda skiria gimnazijos direktorius.

Susipazinau ir sutinku

(vardas, pavardeé) (parasas) (data)



