PATVIRTINTA
Vilniaus §v. Kristoforo gimnazijos direktoriaus
2020 m. kovo 24 d. jsakymu Nr. V- 36A

VILNIAUS SV. KRISTOFORO GIMNAZIJOS
UGDYMO PROCESO ORGANIZAVIMO NUOTOLINIU BUDU TVARKA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus 8v. Kristoforo gimnazijos ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu biidu tvarka
(toliau — Tvarka) reglamentuoja pagrindinio ugdymo Il dalies, vidurinio ugdymo programy
jgyvendinimg organizuojant ugdymoO procesa nuotoliniu biidu, iki bus atnaujintas jprastas
ugdymo procesas.

2. D¢l viruso COVID-19 grésmeés visi Sv. Kristoforo gimnazijos mokytojai ir Kiti
pedagoginiai darbuotojai nuo 2020 m. kovo 16 d., vadovaudamiesi S$v. Kristoforo
gimnazijos direktoriaus 2020 m. kovo 20 d. jsakymu Nr. V-35A, Darbo kodekso 113
straipsniu ir pasirasyta darbo sutartimi, dirba nuotoliniu badu.

3. Nuotolinis darbas nutraukiamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimy, Lietuvos Respublikos svietimo, mokslo ir sporto ministro ir Vilniaus miesto
savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy pagrindu parengtu gimnazijos direktoriaus
jsakymu.

4. Esant viruso COVID-19 grésmei, nuotoliniu biidu ugdomi visi gimnazijoje besimokantys
mokiniai. Laikinai organizuojant ugdyma nuotoliniu biidu, mokymo sutartys nekei¢iamos.

5. Informacija apie ugdymo proceso organizavimg nuotoliniu btidu teikiama gimnazijos
interneto svetainéje kristoforogimnazija.lt, elektroniniame TAMO dienyne.

6. Gimnazija, jsivertinusi savo galimybes, ugdymo procesg nuotoliniu badu organizuoja
remdamasi numatyta Tvarka.

7. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

Nuotolinis mokymas(is) — tai nuoseklus savarankiS$kas ar grupinis mokymas(is), kai
mokinius ir mokytoja skiria atstumas ir / ar laikas, o bendravimas ir bendradarbiavimas,
mokymosi medZiaga pateikiama informacinémis ir komunikacinémis technologijomis (toliau
— IKT).

Virtuali mokymosi aplinka — tai kompiuteriy tinklais ir kitomis IKT pagrjsta informaciné
ugdymo sistema, kurioje vyksta mokymosi procesas ir mokiniy bei mokytojy saveika, yra
galimybé kurti ir naudoti jvairius mokymosi scenarijus ir metodus.

I SKYRIUS
NUOTOLINIO MOKYMO(SI) ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

8. Nuo 2020 m. kovo 16 d. iki 2020 m. kovo 27 d. — pasirengimo nuotoliniam mokymui(si)
laikotarpis.
9. Nuo 2020 m. kovo 30 d. organizuojamas nuotolinis mokymas(is) vadovaujantis



bendrojo ugdymo programy aprasais, bendrosiomis programomis, bendraisiais ugdymo
planais.

10. Nuotolinio mokymo(si) forma organizuojamas visy dalyky mokymas.

11. Nuotolinis mokymas(is) vykdomas pagal patvirtinta pamoky tvarkarastj, kuris savo
strukttira yra analogiSkas tradiciniam savaitiniam pamoky tvarkaras¢iui. Pamokos vyksta
darbo dienomis nuo 8.00 iki 15.40 val.

12. Nuotolinio mokymo(si) proceso organizavimo biidas pasirenkamas bendru mokytojy ir
mokyklos vadovo susitarimu, atsizvelgus i mokinio mokymo(si) poreikius ir mokyklos
galimybes organizuoti mokymo(si) procesg atitinkamu bidu:

12.1. mokymas(is) organizuojamas naudojant elektroninio TAMO dienyno aplinka,
jungiantis jprastine tvarka, kol gimnazijoje bus jdiegta MOODLE virtuali aplinka,
elektroninj pastg ir Kitas IKT priemones;

12.2.  mokymo(si) medziaga gali bati popieriné (pvz., mokiniy turimi vadovéliai,
pratyby sasiuviniai), taciau uzduotys turéty bati pateiktos skaitmeninése aplinkose su
nuorodomis (pvz. ,,Eduka®, ,,Zoom", ,,Padlet®, ,,Google* dokumentai ir kt.).

13. Gimnazija, organizuodama mokyma(si) nuotoliniu badu, uztikrina nuotolinio
mokymo(si) aplinkos saugumg, prieiga prie nuotolinio mokymo(si) aplinkos, apskaito
mokymo(si) laika nuotolinio mokymo aplinkoje, uztikrina vertinimo procedary laikymasi ir
informacijos apsauga.
14. Siekiant sklandziai organizuoti nuotolinj mokyma(si), su mokiniais bei jy tévais
(globéjais / rapintojais) bendraujama, jie informuojami per elektroninj TAMO dienyna,
gimnazijos interneting svetaine, telefonu, elektroniniu pastu.
15. Nuotolinj mokyma(si) koordinuoja direktoriaus pavaduotojos ugdymui.
16. Ugdyme dalyvaujan¢iy asmeny funkcijos.

16.1. Nuotolinio mokymo(si) mokytojas, klasés vadovas:

16.1.1. prisijungia prie nuotolinio mokymo(si) aplinkos;

16.1.2. kiekvieng penktadienj iki 18.00 val. uzpildo elektroninj TAMO dienyng Visali
ateinanciai savaitei. Prireikus nurodo, kokioje virtualioje mokymosi aplinkoje tadien dirbama.
JraSo bendrg pamokos temg, pamokos turinio dalyje ,Bendras namy darbas®“ pateikia
pamokos medziaga: konkrecias kiekvienos pamokos uzduotis, nuorodas j mokymosi $altinius,
teoring ir / ar kitg reikalingg medziaga bei informacijg, humato pagalba mokiniui, paaiSkina
apie griztamajj rysj, nurodo uzduoc¢iy atlikimo laika;

16.1.3. apie tiesiogiai vyksianéias virtualias pamokas ne véliau nei prie§ tris dienas
informuoja mokinius jraSu prie temos ir / ar elektroninio dienyno praneSimu. Jos TAMO
dienyne (atsiskaitomyjy darby grafike) i§ anksto zymimos zenklu PD. Planuojama per dieng
organizuoti ne daugiau nei dvi virtualias (vaizdo) pamokas.

16.1.4. proporcingai skiria uzduotis, atsizvelgdamas j ta dieng pamoky tvarkarastyje
numatyta pamoky skaiiy (pvz., jei yra viena pamoka, uzduotys skiriamos mazdaug 35
minuciy darbui). Jeigu pamoka numatyta tvarkarastyje, jvesti daugiau uzduociy ar isvis jy
nejvesti, negalima;

16.1.5. uztikrina, kad savarankisko mokymo(si) nurodymai ir / ar siunciama
medziaga buty kiek jmanoma konkretesné ir detalesné;

16.1.6. sukuria kiekvienai klasei atskirg aplanka, Kkurioje bty kaupiami mokiniy
atlikti darbai, vertinimas, prisijungimo apskaita;



16.1.7. tikrina, vertina, analizuoja, komentuoja mokiniy darbus, gautus elektroninéje
aplinkoje. Vertinimus uz darbus, pateiktus jvairiose virtualiose aplinkose, suraso
elektroniniame TAMO dienyne — jis pildomas vadovaujantis bendra el. TAMO dienyno
pildymo tvarka;

16.1.8. stebi mokiniy pasiekimus ir kasdien fiksuoja (popieriniu arba elektroniniu biidu)
mokiniy dalyvavimg mokymosi procese ir informuoja klasiy vadovus apie neprisijungusius
mokinius. Klasés vadovas informuoja tévus (globéjus, ripintojus), pastarieji turi uztikrinti
mokiniy dalyvavima ugdymo procese kita darbo diena;

16.1.9. klasés vadovas, jeigu nepavyksta susisiekti su mokiniu ar jo tévais (globéjais,
ripintojais), informuoja mokyklos socialing pedagoge. Socialinei pedagogei nurodomi Sie
duomenys: mokinio vardas ir pavardé, klasé, problema, mokinio ir jo tévy kontaktiniai
duomenys. Situacijai kartojantis, informacija perduodama Vaiko gerovés komisijai;

16.1.10. rengia, atnaujina, papildo nuotolinio mokymo(si) medziagos rinkinius,
vadovaudamasis Bendrosiomis programomis bei metodinémis rekomendacijomis, reikiama
medziaga patalpina virtualioje mokymosi aplinkoje;

16.1.11. mokiniy pazanga ir pasiekimus vertina pagal Bendrosiose programose
aprasytus pasiekimus, pateiktus vertinimo aprasus, taikydamas formuojamajj,
diagnostinj, kaupiamajj vertinima.

16.2. Nuotoliniu budu besimokantis mokinys:

16.2.1. kiekvieng darbo dieng patvirtintame pamoky tvarkarastyje nustatytu laiku,
naudodamasis IKT, jungiasi prie virtualios sistemos, susisiekia su mokytojais ir dalyvauja
grupinése ar individualiose konsultacijose;

16.2.2. laiku (iki nurodytos datos) atlieka mokytojo skirtas uzduotis ir atsiskaito
virtualioje aplinkoje, atsiuncia el. pastu ar kitais mokytojo nurodytais budais;

16.2.3. prireikus individualiai pasikonsultuoti su mokytoju, klasés vadovu, raSo
uzklausg elektroninio TAMO dienyno praneSimy skiltyje ar susisiekia kitomis rysio
priemonémis. Nuotolinio mokymo(-si) laikas, skirtas konsultacijoms, tiesiogiai bendrauti per
virtualias pamokas, atitinka tvarkaraStyje nurodyta pamoky laikg.

16.2.4. stebi pazanguma, dalyvauja refleksijose.

16.3. Nuotoliniu budu besimokanéiy mokiniy tévai (globéjai / riipintojai):

16.3.1. uztikrina mokiniy dalyvavima nuotoliniame mokyme(si) ir kontroliuoja nurodyty
uzduocdiy savalaikj atlikima;

16.3.2. rupinasi savo vaiky IT priemoniy sklandziu veikimu ir palaiko grjztamajj rysj
su klasés vadovu ir mokytojais.

16.3.3. informuoja klasés vadova (ne véliau kaip kitg dieng), jei mokinys dél tam tikry
priezaséiy negali dalyvauti nuotolinio mokymo(si) procese.

17. Nuotolinio mokymo(-si) dalyviai privalo laikytis bendravimo etikos.

18. Mokiniy mokymo(si) apskaita tvarkoma elektroniniame TAMO dienyne.

19. Nuotoliniu badu besimokané¢iy mokiniy lankomumo apskaita tvarkoma pagal prisijungimo
prie virtualios mokymo aplinkos, el. pasto duomenis, informacija, kurig pateikia mokytojai,
klasiy vadovai.

20. Pagalbos mokiniui specialistai (psichologas, socialinis pedagogas) susisiekia su mokiniais,
turinCiais specialiyjy ugdymosi poreikiy, ir teikia paskirta pagalba nuotoliniu budu
(elektroniniame TAMO dienyne, el. pastu).



21. Mokytojams rekomenduo jama:

21.1. iki kovo 27 d. rengti metodines priemones, planuoti baisimas ugdomasias
veiklas;

21.2. kelti  kvalifikacijg, skaityti naujausia ~metoding literatirg, dométis
siuolaikinémis svietimo aktualijomis, ruosti individualias ir / ar diferencijuotas uzduotis ir
kt.;

21.3. perziaréti ir koreguoti ilgalaikius pamoky planus, kad nuotoliniu biidu baty
iSeinamos lengvesnés temos ar temos, kuriy mokiniai galéty sekmingiau mokytis namuose.

22. Kiti pedagoginiai darbuotojai (isskyrus mokytojus):

22.1. veiklas (konsultacijas, pagalbg ir kt) planuoja atsizvelgdami j sglygas jas
igyvendinti nuotoliniu badu;

22.2. pasibaigus nuotolinio darbo laikotarpiui savo tiesioginiam vadovui pateikia
informacija rastu apie atlikta darba nuotoliniu badu.

23. Mokytojai ir Kiti pedagoginiai darbuotojai dirbdami nuotoliniu badu:

23.1. kasdien iki darbo dienos pabaigos (16.00 val.) perskaito ir atsako j
pranesimus, siunciamus tarnybiniu elektroniniu pastu ir per elektroninji TAMO dienyna;

23.2. turi bati pasiekiami jy nurodytu telefonu, o praleide skambucius paskambinti
ne véliau kaip per viena valanda;

23.3. prisiima atsakomybe uz savo veiklos ir laiko organizavima bei tinkamai atliktus
darbus, vadovaudamiesi pareigybés aprasymu, Sia Tvarka ir gimnazijos direktoriaus,
pavaduotojo ugdymui nurodymais;

23.4. uzduotis, nurodymus, pavedimus gauna elektroniniu pastu, per elektroninj TAMO
dienyna arba kitomis nuotolinio rysio priemonémis;

23.5. apie atlikta uzduotj privalo informuoti tiesioginj vadova ir prireikus Kitus
gimnazijos darbuotojus;

23.6. iskilus klausimams gali konsultuotis siysdami klausimus elektroniniu pastu:

rastine@kristoforo.vilnius.Im.It ;
dalia@kristoforo.vilnius.Im.It ;
ausra@kristoforo.vilnius.Im.It ;
gintautas@kristoforo.vilnius.Im.It ,

per elektroninj TAMO dienyng arba skambindami telefonu: 85 2735350.

23.7. i8kilus techninéms problemoms, naudojantis elektroniniu TAMO dienynu ar
kitomis mokytojy nurodytomis nuotolinio mokymo(-si) platformomis, mokiniai ir / ar jy tévai
(globéjai / ripintojai) gali kreiptis pagalbos j IT specialista Algirdg Gaidj elektroniniu pastu:

algirdas.gaidys@foxitnetas. It
arba j informaciniy technologijy mokytojus (pagal klases).
23.8. pagalbos mokiniams specialistai konsultuoja darbo dienomis nuo 8.00 iki 16.00

val.:
psichologé — Ausra Cechaviciené, el. pastas: a.cechaviciene@gmail.com ;
socialiné pedagogé — Barbara Bogdanovic, el. pastas: rabarbara31@gmail.com .
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111 SKYRIUS
SKAITMENINIAI ISTEKLIAI IR KITA PAGALBA

24. Gimnazijoje kaip pagrindiné virtuali aplinka nuotoliniam mokymui(si) naudojama
elektroninio TAMO dienyno platforma, kol gimnazijoje bus jdiegta MOODLE virtuali
aplinka;
25. Ugdymo programoms jgyvendinti naudojamasi laisvai prieinamu nacionaliniu
skaitmeniniu ugdymo turiniu:

25.1. Emokykla — skaitmeniniy priemoniy paieska:

http://lom.emokykla. It/public/ ;
25.2. TAMO - skaitmeniniy leidiniy erdve:
https://dienynas.tamo.lt/Leidiniai ;

25.3. Ugdymo sodas — mokymosi medziagos (lietuviy kalbos ir literatdros,
matematikos, gamtos, socialiniy ir Kity moksly) saugykla, kurioje mokymosi medziaga
prieinama visiems mokiniams, mokytojams ir tévams (globéjams / ripintojams):

https://sodas.ugdome. lt/mokymo-priemones ;

25.4. brandos egzaminy, pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo, nacionaliniy
mokiniy pasiekimy patikrinimy uzduotys ir atsakymai:
https://egzaminai.lt ;

25.5. nuorodos | kita metoding medziaga nuotoliniam mokymui(si) pagal dalykus
pateikiamos Nacionalinés svietimo agentaros interneto svetainéje:

https://www.nsa.smm.lt/nuotolinis ;

25.6. Rekomenduojama naudotis ir laikinai laisvai prieinamu jvairiy imoniy sitlomu
skaitmeniniu turiniu.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Gimnazijos direktorius ir pavaduotoja ugdymui stebi ir kontroliuoja, kaip jgyvendinama
§i Tvarka.
27. SiTvarka gali bti pildoma ar kei¢iama gimnazijos direktoriaus jsakymu.
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